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Melden Sie sich im Kundenportal an (https://portal.esf-thueringen.de//) und wählen Sie unter „Meine Vorhaben“ Ihr Vorhaben aus und klicken Sie es an, damit 

sich die Aufgabenübersicht öffnet. 

 

 

  

Schritt 1 

Existenzgründungspass 

für Gründungen und Nachfolgen 

 

Schritt für Schritt Anleitung für Ihren Abruf 
 

 

https://stage-portal.esf-thueringen.de/
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Klicken Sie in der Aufgabenübersicht auf die Aufgabe "Abruf stellen".  
Es öffnet sich die Aufgabe „Abruf stellen“. Um die Bearbeitung zu starten, klicken Sie auf „Abrufantrag“. 
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Klicken Sie im Reiter „Ausgabenaufstellung“ im Bereich „Standardeinheitskosten (Sachausgaben)“ auf den Butten „+neu“.  

Es öffnet sich eine neue Seite. Geben Sie nun den Zeitraum der Ausgabe, die Ausgabeart (Förderbaustein) und die entsprechende Anzahl ein. Mit einem Klick 
auf den Button „OK“ werden die Angaben gespeichert. 
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Fügen Sie die Teilnahmebestätigung zu dem von Ihnen eingegebenen Förderbaustein über den roten Button in der Spalte „Belege“ hinzu. Es öffnet sich ein 
Fenster, wo Sie den Beleg hochladen können. 
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Mit Klick auf den Button „+neu“ können Sie weitere, bereits in Anspruch genommene Förderbausteine hinzufügen. 
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Klicken Sie nun auf den Reiter „Abrufdaten“ (1). Mittels des Button „+neu“ (2) öffnet sich ein Fenster, wo Sie Ihre aktuelle Bankverbindung eintragen können. 
Beachten Sie, dass der Wert bei „Aktiv“ auf „Ja“ gesetzt ist, wenn es sich um Ihre aktuelle Bankverbindung handelt. 
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Füllen Sie die weiteren Felder aus.  

Wenn dies Ihr letzter Abruf ist und Sie nicht alle Schulungen umsetzen können oder wollen, wählen Sie bei (3) und (4) bitte „ja“ aus. Ergänzen Sie zusätzlich 
den tatsächlichen Zeitraum (5), in dem Sie das Vorhaben umgesetzt haben. 
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Sollten Sie für Ihr Unternehmen ausschließlich Ihre privaten Räume nutzen, welche nicht öffentlich zugänglich sind, wählen Sie bei (6) bitte „nein“ aus. 

 

 

 

 

 

 

 

  



9 

 
 

 
Wenn es sich bei dem Abrufantrag um den letzten zu Ihrem Vorhaben handelt, dann klicken Sie nun auf den Reiter „Finanzierung“ und geben sie bei den 
Feldern, die mit einem roten Sternchen gekennzeichnet sind, die entsprechenden Werte ein.  
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In dem Reiter „Zusammenfassung“ werden Ihre Angaben zu diesem Abruf noch einmal aufgelistet. Ist alles korrekt, klicken Sie auf den Button „zur Prüfung“ am 

Ende diese Seite. 

Hinweis: Die angezeigten Spalten „davon förderfähige Ausgaben (€) FuE-Kategorie iF“ und „davon förderfähige Ausgaben (€) FuE-Kategorie eE“ sind für Ihr 

Vorhaben nicht relevant. 
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In dem Reiter „Prüfung“ wird Ihnen angezeigt, ob noch Pflichtfelder auszufüllen sind. Über die Buttons „Bearbeiten“ gelangen Sie direkt an die Stelle, in der 
noch Angaben fehlen. 

 

Wurden alle Felder korrekt ausgefüllt, dann klicken Sie auf den Button „Fertigstellen“.  
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Mit Klick auf den Button „Aufgabe abschließen“ und der anschließenden Bestätigung des Aufgabenabschlusses senden Sie Ihren Abrufantrag an die Thüringer 
Aufbaubank. 
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Sie werden anschließend automatisch in die Aufgabenübersicht Ihres Vorhabens weitergeleitet. Es steht Ihnen die neue Aufgabe „Abruf einreichen“ zur 
Verfügung. Im Rahmen dieser Aufgabe können Sie die zur Abrufprüfung notwendigen Unterlagen hochladen. 

Hinweis: Sie können diese Aufgabe alternativ über den Menüpunkt „Meine Aufgaben“ aufrufen. 
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Über die Aktionen „Dokument hochladen“ (7) können Sie die zu übertragenden Dokumente auswählen. Haben Sie alle erforderlichen Unterlagen hochgeladen, 
klicken Sie bitte auf den Button „Aufgabe abschließen“ (8). Nach der Bestätigung des Aufgabenabschlusses werden Ihre Unterlagen an die Thüringer Aufbaubank 
übermittelt.  
Wir werden Ihren Abrufantrag nun zeitnah bearbeiten. 

 

 


